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INTRODUCCIÓN 

La Sociedad Española de Transfusión Sanguínea y Terapia Celular (SETS) 

 

La Sociedad Española de Transfusión Sanguínea y Terapia Celular (SETS) es una sociedad 

científica fundada en 1988. Desde entonces, la SETS se ha convertido en una sociedad 

nacional con ramificaciones y contactos internacionales donde los profesionales de la 

medicina transfusional de todo el país se reúnen y comparten conocimientos para 

mejorar la seguridad transfusional en su ámbito de influencia. 

Tenemos la convicción de que, a través del conocimiento y la investigación seremos 

capaces de mejorar la seguridad de la medicina transfusional y la terapia celular en 

nuestro país. La SETS es una asociación multidisciplinaria, no sólo médica, y esta 

característica se refleja en sus congresos, en sus grupos de trabajo e incluso en la 

composición de su Junta Directiva (JD). En la actualidad la sociedad está formada por 

850 profesionales contando entre nuestros miembros a muchos profesionales de otros 

países, sobre todo de América Latina y de Portugal, con los que nos unen lazos 

especiales. 

 

Nuestra visión 

Garantizar la disponibilidad y el abastecimiento de sangre, componentes sanguíneos y 

otras sustancias de origen humano de una manera eficiente, segura y de calidad, en el 

momento oportuno y al paciente que lo necesita. 

 

Nuestra misión 

Nuestra asociación pretende conseguir unos servicios de donación y transfusión de 

sangre, y otras sustancias de origen humano, seguras y de calidad, además de contribuir 

al desarrollo y aplicación de terapia celular, en los Centros Comunitarios de Transfusión 

y los Servicios Hospitalarios. Su capacidad para lograrlo vendrá del compromiso y del 

trabajo de todos sus miembros. 
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Desde la Sociedad brindamos oportunidades para avanzar en el conocimiento y la 

formación, defendiendo el bienestar de los donantes y pacientes. 

Los congresos de la SETS son una de las principales actividades de la sociedad.  

Los objetivos de los congresos son: 

• proporcionar un foro para la presentación y discusión de nuevas investigaciones y 

temas de actualidad e interés en medicina transfusional y terapia celular. 

• permitir que quienes trabajan en el campo se informen, formen y actualicen. 

• reunir a los miembros y no miembros de la SETS que trabajan en el campo de la 

medicina transfusional y disciplinas afines. 

• fomentar nuevas relaciones profesionales entre los miembros de la Sociedad y afines. 

• proporcionar acceso e interacción a los expositores comerciales y a los principales 

patrocinadores. 

En este manual del congreso se describe el procedimiento operativo de la Sociedad para 

los congresos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

19/07/2024 3 

Contenido 
1. Esquema del programa para el congreso de la SETS ................................................ 4 

2. ESTRUCTURAS, CARGOS Y RESPONSABILIDADES ..................................................... 5 

Estructura ..................................................................................................................... 5 

Comité Central Organizador (CCO) ........................................................................... 5 

Comité Científico (CC) ............................................................................................... 5 

Comité Organizativo Local ........................................................................................ 6 

Secretaria Técnica ..................................................................................................... 7 

Cargos ........................................................................................................................... 9 

Presidente de la SETS ............................................................................................... 9 

Responsable financiero de la SETS ........................................................................... 9 

Presidente del Congreso ........................................................................................... 9 

3. SEDE CONGRESO ..................................................................................................... 10 

4. PLANIFICACIÓN / CRONOGRAMA ........................................................................... 11 

5. DESCRIPCIÓN DEL PROGRAMA ............................................................................... 14 

PROGRAMA CIENTÍFICO ............................................................................................. 14 

Ponentes invitados ..................................................................................................... 15 

Simposios satélite ....................................................................................................... 15 

ACREDITACIÓN ........................................................................................................... 16 

PREMIOS SETS ............................................................................................................. 16 

6. Apéndices ............................................................................................................... 17 

Comunicación ............................................................................................................. 17 

Finanzas ...................................................................................................................... 19 

Exposición y patrocinio ............................................................................................... 21 

 
 

 

 

 

 

 
  



 

19/07/2024 4 

La SETS es la responsable de la organización de su Congreso anual. Para su organización 
se establece la siguiente normativa 

1. Esquema del programa para el congreso de la SETS 

 Miércoles 

Día 0 
Jueves Día 1 

Viernes 

 Día 2 

Sábado 

Día 3 

8.30-10.00 Montaje 

 

 

montaje Simposium 1&2 Simposium 

7&8 

10.00-10-30 Reuniones de 

grupos de 

trabajo 

Pausa Café Pausa Café 

10.30-12.00 Simposium 3&4 Simposium 

9&10 

12.00-12.30 Visita 

exposición 

comercial 

Visita 

exposición 

comercial 

12.30-13.30 Reunión Junta Lección 

conmemorativa 

Defensa 

póster 

13.30-15.30 Simp satélites  Comida. 

Simp satélites 

(x3) 

Clausura 

15.30-16.30 Programa 

educacional 

Comunicaciones 

orales  

16.30-18.00 Simposium 5&6 

18.00-18.15  Visita 

exposición 

comercial 

18.15-19.30 Talleres Asamblea 

19.30-20.00 Acto Inaugural Traslado a la 

Cena del 

Congreso 
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2. ESTRUCTURAS, CARGOS Y RESPONSABILIDADES 
 

Estructura 
 
 Para cada Congreso existirá: 

• Un Comité Central Organizador (CCO) 

• Un Comité Científico (CC) 

• Un Comité Organizador Local (CCL) 

• Secretaría Técnica 
 

Comité Central Organizador (CCO) 

Miembros 

• Presidente de la SETS (o en quien delegue dentro de la JD). Actuará como 
presidente de este Comité 

• Presidente del Comité Organizador Local 

• Presidente del Comité Científico 

• Tesorero de la SETS 

• Secretaria Técnica de la SETS 

Funciones 

• Garantizar el buen desarrollo organizativo, económico y científico del Congreso 

• Coordinar las actividades del resto de comités 

• Informar mensualmente a la JD de la SETS sobre la marcha de la organización 

• Organizar la logística relacionada con el congreso.  

• Organizar la gestión del programa científico.  

• Es responsable de la App, página web y difusión del congreso. 

• Supervisar el grado de cumplimiento de los plazos establecidos de las 
comunicaciones científicas.  

• Organiza la exposición y el patrocinio. 

• Designa un comité local (CCL) y supervisa su actuación.  

• Revisa y aprueba el programa social propuesto por el comité central local. 

• Realizar, a través de la Secretaría Técnica, una encuesta de satisfacción entre los 

asistentes al Congreso en relación con los temas y los ponentes que hayan 

intervenido en el Programa Educacional y en los simposios y/o sesiones que se 

estime oportuno evaluar. 

 

Comité Científico (CC) 

Miembros 

• El Comité Científico del Congreso será designado por la Junta directiva de la SETS. 

Estará formado por un presidente e incluirá dos componentes de la Junta 

Directiva vigente, preferentemente de la vocalía científica (secretario científico 
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y coordinador de comunicaciones), además del coordinador del programa 

educacional y hasta un máximo de cuatro vocales adicionales. 

• El presidente del Comité Científico será especialista en Hematología y 

Hemoterapia, y tendrá una actividad profesional relacionada con los objetivos y 

los fines de la SETS. La presidencia del Comité Organizador y del Comité Científico 

recaerá en personas distintas. 

• Todos los componentes del Comité Científico deberán ser miembros activos de 

la SETS con una antigüedad de al menos 2 años, salvo en el caso del presidente 

que deberá ser de 5 años. 

• Se tratará, en la medida de lo posible, que el Comité Científico tenga una 

composición equilibrada de acuerdo con las distintas zonas geográficas y las 

diferentes áreas de conocimiento de la especialidad. 

Funciones 

• Elaborar el programa científico. Se publicará un programa preliminar como 

mínimo con 6 meses de antelación al inicio del Congreso, y en un plazo no 

superior a dos meses después se publicará el programa científico definitivo. 

• Organizar las actividades científicas: organizar las sesiones, designar a los 

coordinadores de los simposios y los ponentes, etc. 

• Comprobar la adecuación de los simposios satélites a los objetivos de la SETS. 

• Asegurar la calidad y relevancia científica del Congreso. 

• Asegurar el cumplimiento de las instrucciones relacionadas con las 

comunicaciones. 

• Notificar la aceptación o denegación de las comunicaciones científicas. 

• El coordinador del programa educacional preparará el Programa Educacional.  

Podrá solicitar sugerencias para el programa a los presidentes de los Grupos de 

Trabajo de la SETS y al LOC (comité organizador local). 

• La decisión final del Programa Educacional será consensuada en el Comité 

Científico.  

 

Comité Organizativo Local 

Miembros 

• Se creará un Comité Organizador, constituido por un presidente, nombrado por 

la SETS, y por un máximo de 10 miembros, propuestos por el presidente del 

Comité Organizador y aprobados por la JD de la SETS.  

• Dicho Comité incluirá, al menos dos miembros de la Junta Directiva, uno de ellos 

el Tesorero. 

• Los miembros del Comité Organizador Local deberán ser miembros activos de la 

SETS.  
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• El presidente deberá ser miembro activo con una antigüedad de, al menos, 5 

años. 

Funciones 

• Organiza el programa social juntamente con el CCO.  

• Asesora al CCO según sea necesario y apropiado. 

• Ayudar al CCO en tareas logísticas. 

• Un representante del LOC asiste a la visita de inspección de las instalaciones para 

la industria; nueve meses antes del congreso 

• Se le invita a contactar informalmente con los ponentes propuestos y 

recomendados por ellos para comprobar su disponibilidad según lo solicite el 

Secretario Científico. 

• Los miembros seleccionados podrán ser invitados a participar en la reunión de 

revisión de resúmenes. 

• Asiste al CCO en la planificación del programa social, incluyendo el acto inaugural 

y la cena del congreso. 

• Promociona el congreso a escala local y regional, según proceda, en colaboración 

con la secretaría técnica de la SETS. 

 

Secretaria Técnica 

Funciones 

• Promociona el congreso entre los miembros de la sociedad, las sociedades 

nacionales científicas, asistentes de congresos anteriores y, en general, a todos 

los posibles interesados teniendo en cuenta los requisitos del Reglamento (UE) 

2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo 

a la protección de las personas físicas en lo que respecta al tratamiento de datos 

personales. 

• Gestión de la información del Congreso en la página web de la SETS. 

• Organiza las reuniones de los Grupos de Trabajo de la SETS.  

• Organiza las reuniones de la Junta Directiva de la SETS que tienen lugar en el 

congreso. 

• Organiza la Asamblea General de la SETS. 

• Organiza la entrega de los Premios de la SETS. 

• Responsabilizarse del stand de la SETS. 

• Elaborar un proyecto y un presupuesto del Congreso que será presentado para 

su aprobación por la Junta Directiva de la SETS. 

• Trámites relacionados con la Sede donde se celebra el Congreso. 

• Gestión de las cuotas e inscripciones. 
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• Gestión de la exposición comercial. 

• Búsqueda de financiación. 

• Gestión de desplazamientos, alojamiento y eventos relacionados con el 

Congreso. 

• Gestión administrativa. 

• Otras funciones que la Junta Directiva de la SETS considere necesarias. 
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Cargos 
 

Presidente de la SETS 

• Actúa de enlace con el comité local organizativo LOC  

• Está en contacto con el comité central organizativo (CCO). 

• Supervisa el progreso de la organización del congreso. 

• Informa a la Junta Directiva de la SETS sobre la organización del congreso y los 

asuntos financieros. 

• Da el visto bueno a los mensajes de los diferentes soportes en los que se difunda 

información del congreso. 

• Participa en la reunión de revisión de resúmenes.  

• El presidente de la SETS organiza el congreso en colaboración con el presidente 

del LOC. 

• Escribe las palabras de bienvenida para la página web del congreso en nombre 

de la SETS. 

• Pronuncia el discurso de bienvenida en nombre de la SETS y organiza la entrega 

de los premios. 

• Copreside la lección Conmemorativa Ricardo Castillo con el presidente del 

comité del Científico. 

• Pronuncia un breve discurso de agradecimiento en la ceremonia de clausura. 

 

Responsable financiero de la SETS 

• Supervisa todas las finanzas del congreso.  

 

Presidente del Congreso 

• El presidente del Congreso será el presidente del Comité Organizativo Local. 

Deberá ser una persona destacada en el campo de la medicina transfusional en 

la comunidad local de medicina transfusional. El presidente del Congreso 

coorganiza el congreso junto con el presidente de la SETS.   

• El presidente del Congreso: 

o Escribe las palabras de bienvenida para la página web del congreso y el 
libro del programa en nombre del LOC. 

o Pronuncia el discurso de bienvenida en nombre de la comunidad local de 
medicina transfusional en la ceremonia de apertura. 

o Organiza la cena del congreso junto con la Secretaría Técnica 
o Pronuncia un breve discurso de agradecimiento en la ceremonia de 

clausura. 
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3. SEDE CONGRESO 
 

• Las ciudades que se postulen lo deberán hacer a la Junta Directiva de la SETS con 

una antelación superior a los 2 años y de manera previa a la celebración de la 

correspondiente asamblea anual. 

• La Junta Directiva de la SETS, vistas las propuestas, propondrá la sede a la 

Asamblea General de Socios para que ésta ratifique la designación. 

• La ciudad sede del Congreso Nacional se designará como mínimo con dos años 

de antelación a la celebración de este. 

• La ciudad propuesta para sede oficial del congreso deberá contar con la 

disponibilidad (fechas y coste económico) de un Centro de Congresos con 

capacidad suficiente y espacios apropiados para el desarrollo del Congreso 

(tanto en su vertiente científica como comercial), una infraestructura hotelera 

adecuada y unas posibilidades de desplazamiento que garanticen un fácil acceso 

a la ciudad y a la sede del Congreso. 

• En caso de que no existiera ninguna sede propuesta con una antelación de dos 

años, o las existentes no se ajustaran a los requerimientos descritos, la Junta 

Directiva de la SETS propondrá la ciudad de celebración y los responsables de la 

organización, para su ratificación, en la siguiente Asamblea de Socios. 
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4. PLANIFICACIÓN / CRONOGRAMA 
 

Tarea  Responsable 

24 meses antes del congreso   

Se anunciará la sede elegida JUNTA SETS 

12 - 18 meses antes del congreso  

Designación de todos los Comités (18 meses) 
JUNTA SETS y comités 
correspondientes 

Se confirma Sede física (18 meses) CCO 

Se garantizará el alojamiento hotelero de la sede 
de la candidatura ganadora. 

SECRETARIA TÉCNICA 

  

Se organiza el diseño de la imagen oficial del 
congreso para la comunicación y difusión (web, 
redes…). 

CCO 

12 meses antes del congreso   

Presentación oficial de la candidatura en la 
Asamblea 

LOC 

Reuniones de los Comités en el congreso previo CCO y Comité científico 

Determinar el presupuesto preliminar (en el 
congreso previo) 

CCO 

Determinar las cuotas de inscripción y los plazos TESORERO SETS 

Determinar las líneas generales del programa 
científico y educacional. 

Comité científico 

Determinar los lugares de celebración del 
programa social: cena del congreso.    

LOC / SECRETARIA TÉCNICA 

Publicar en la web y enviar un correo electrónico 
a todos los miembros de la lista de distribución de 
la SETS para información del próximo congreso 
(fechas, sede y líneas generales) 

CCO / SECRETARIA TÉCNICA 

El CCO se reunirá de manera periódica a partir de 
esta fecha. 

CCO 
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Tarea Responsable 

9 meses antes del congreso (septiembre previo al 
congreso) 

 

Preparación y puesta en marcha de la página web del 
congreso 

Secretaría Técnica 

Propuesta de temas y coordinadores de los simposios 
o simposios del programa científico y educacional 

Comité científico 

Determinar los plazos y recordar los requisitos de 
presentación de resúmenes en colaboración con 
editorial. 

Comité científico 

Envío de la documentación de acreditación como 
actividad de formación continuada 

CCO / SECRETARIA TÉCNICA 

Actualización y finalización del presupuesto CCO 

Contactos, organización de la visita de inspección de la 
industria 

CCO / SECRETARIA TÉCNICA 

6 meses antes del congreso   

Se fija el presupuesto Tesorero SETS 

Se asignan los espacios para los expositores 
comerciales 

SECRETARIA TÉCNICA 

Se organiza el transporte si es necesario  LOC y SECRETARIA TÉCNICA 

Se evalúan y ultiman los medios técnicos audiovisuales 
(posibilidad de emisión en streaming, grabación y 
emisión posterior para socios…) 

CCO y SECRETARIA TÉCNICA 

Se contactará con el fotógrafo oficial LOC y SECRETARIA TÉCNICA 

Se presentará y se hará difusión del programa científico 
y educacional preliminar con ponentes 

Comité científico y 
SECRETARIA TÉCNICA 

Se abre el plazo de comunicaciones 
Comité científico y 
SECRETARIA TÉCNICA 

Se designarán los revisores de las comunicaciones y el 
comité de revisión científica 

Comité científico y 
SECRETARIA TÉCNICA 

Se designará ponente para la Lección conmemorativa 
Ricardo Castillo 

JUNTA DIRECTIVA 
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4 meses antes del congreso  

Cierre y evaluación de las comunicaciones Revisores y Comité científico 

Se reúne el comité de revisión científica que decide 
sobre las posibles discrepancias surgidas y establece de 
manera definitiva las comunicaciones rechazadas y 
aceptadas, así como la modalidad de presentación de 
las mismas. 

Comité de revisión científica 

Comunicación de las decisiones sobre las 
comunicaciones a los autores. 

SECRETARIA TÉCNICA 

Se nombrarán los moderadores de las sesiones de 
comunicaciones orales y pósteres defensa 

Comité científico 

Se nombrará el jurado de los premios CCO 

Se cerrará y publicará el programa científico y 
educacional definitivos 

Comité científico y 
SECRETARIA TÉCNICA 

Se compila el libro de resúmenes SECRETARIA TÉCNICA 

Solicitar información necesaria para la elaboración del 
libro rojo de la SETS 

SECRETARIA TÉCNICA 
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5. DESCRIPCIÓN DEL PROGRAMA 
 

PROGRAMA CIENTÍFICO 
 

El Programa Científico comprende:  

a) Reunión Grupos de trabajo (jueves mañana) 

b) Programa educacional (jueves tarde) 

El programa del programa educacional lo preparan el Coordinador del Programa 

Educacional en estrecha colaboración con el Comité Científico. Está diseñado para 

aquellos que son nuevos en la medicina transfusional o aquellos que desean ponerse al 

día sobre los avances en un área particular de la medicina transfusional y la terapia 

celular. El Educacional consta de un único simposio. 

c) Programa científico principal (viernes - sábado) 

El programa científico principal será preparado por el Comité científico. Los temas y 

ponentes pueden ser propuestos por el LOC. El programa se desarrollará incluyendo los 

siguientes temas: 

• Gestión y calidad 

• Promoción de la donación 

• Donación 

• Componentes sanguíneos 

• Inmunohematología 

• Enfermedades transmisibles 

• Transfusión clínica 

• Terapia celular 

• Hemovigilancia  

• Otras sustancias de origen humano 

El programa consta de 

- Hasta diez simposios de 90 minutos. Distribuidos en dos sesiones dobles por la mañana 

y una sesión doble por la tarde.   

- Se organizarán talleres según convenga, normalmente con temas sugeridos por el 

Comité Científico. 

- Lección conmemorativa Ricardo Castillo a cargo de una figura preminente de la 

medicina transfusional. Impartirá una conferencia magistral sobre un tema relacionado 

con la especialidad. Como recuerdo se le hará entrega un detalle conmemorativo. La 

selección del ponente se hará por parte de la Junta Directiva de la SETS. 
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d) Pósteres y sesiones de pósteres 

Los pósteres de los resúmenes aceptados se expondrán en la sala de pósteres y por 

medios digitales y app.  En cada congreso se organizarán sesiones de defensa de 

pósteres. 

Ponentes invitados 
 
Entre los ponentes invitados habrá una buena combinación de expertos reconocidos 

que trabajen actualmente en este campo y de jóvenes investigadores, científicos y 

clínicos. Deberá haber una buena representación de todos los profesionales del país. 

Debe haber igualdad de género. No es necesario que los ponentes sean miembros de la 

SETS. Se invitará regularmente a nuevos ponentes para garantizar un programa 

estimulante. El CCO enviará las invitaciones formales a los ponentes.  

Derechos de los ponentes invitados 

A todos los ponentes invitados en el programa científico principal se les ofrece viaje en 

clase turista, alojamiento en hotel 2 noches habitación DUI, cena de congreso e 

inscripción gratuita.  Deberá cumplimentarse un formulario de gastos SETS y presentar 

los recibos para su reembolso en un plazo de tres meses.  

 

Simposios satélite  
 

• El Comité Científico, juntamente con la Secretaría Técnica del Congreso 

establecerán el número de simposios satélites que se pueden desarrollar. 

• La aceptación de un simposio satélite es responsabilidad del Comité Científico, 

que velará por el nivel científico del mismo. 

• El contenido del simposio satélite, su estructura y los ponentes serán propuestos 

por la empresa patrocinadora. 

• Los simposios se ajustarán al formato y al horario establecidos por el Comité 

Científico y la Secretaría Técnica, de manera que no interfieran con el desarrollo 

del programa oficial. 
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ACREDITACIÓN 
 

• El Comité Científico, a través de la Secretaría Técnica, solicitará la acreditación 

como actividad de formación continuada, tanto del Programa educacional como 

de la actividad científica del Congreso. 

• La Secretaría Técnica determinará los métodos de control de asistencia a las 

sesiones acreditadas. 

• La Secretaría Técnica expedirá los certificados correspondientes de asistencia 

siguiendo las instrucciones del Comité Organizador y del Comité Científico. 

 

PREMIOS SETS 
 

• Se establecerán unos premios en metálico para la mejor campaña y las mejores 

comunicaciones libres que se presenten en el Congreso anual de la sociedad.  

• Se otorgará Premio a la mejor campaña de promoción en habla castellana. Dichos 

premios se evaluarán valorando las votaciones vía web y a criterio de expertos 

designados de Centros de Transfusión a instancias del grupo de trabajo de 

Promoción de la SETS: 

o Nacional 

o Internacional 

• El jurado calificador otorgará premios (en total 4) a la mejor comunicación, en las 

siguientes agrupaciones de categorías: 

o Gestión, calidad, promoción y donación 

o Componentes sanguíneos y enfermedades infecciosas 

o Transfusión, hemovigilancia, terapia celular e inmunohematología (2 

premios) 

• Los premios se entregarán en el curso de la cena del Congreso. 
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6. Apéndices  
 

Comunicación 
 

Logotipo 

El logotipo del congreso se desarrollará de acuerdo con la marca corporativa SETS. 

Página web del congreso 

La página web del congreso será creada por la Secretaría Técnica de la SETS como parte 

de la página web de la SETS. El gráfico de fondo será el mismo que el del folleto. La URL 

se llamará: http://www.setsweb.org/XXX.    

La página web del congreso incluirá: 

- Fechas del Congreso; para el envío de resúmenes y las diferentes 

cuotas de inscripción 

- Mensajes de bienvenida del presidente del LOC y del presidente 

de la SETS 

- Nombres de los miembros de los distintos Comités. 

- Contacto para la comunicación con el organizador para 

resolución de dudas 

- Los servicios incluidos para quienes paguen la cuota de 

inscripción completa 

- Esquema del programa científico, incluidos los nombres de los 

ponentes invitados. 

- Presentación de resúmenes Se dan instrucciones claras para la 

presentación de resúmenes por Internet.  

- Información general sobre los requisitos de viaje, información 

sobre el trayecto del aeropuerto a los hoteles, y comentarios 

generales sobre las previsiones meteorológicas.  
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- Métodos de pago de las cuotas de inscripción, que deben incluir 

tarjetas de crédito y transferencias bancarias.  

- Deberán indicarse claramente los detalles del alojamiento, 

incluido el precio de cada tipo de alojamiento, así como el servicio 

(por ejemplo, desayuno incluido). Un hotel, normalmente 

cercano al centro de congresos, debe ser nominado hotel sede del 

congreso. 

- Enlaces a la inscripción 

 

App del Congreso 

El contenido de la App del congreso es preparado por el CCO y la Secretaría Técnica de 

la SETS 

Resúmenes 

Las comunicaciones de los ponentes invitados y los resúmenes aceptados se publican 

como suplemento de BLOOD TRANSFUSION. 

El suplemento de resúmenes se pondrá a disposición mediante enlace en la web. 

Programa final 

El programa final deberá contener la siguiente: 

- Mensajes de bienvenida del presidente del LOC y del presidente 

de la SETS. 

- Esquema del programa científico en forma de tabla y detalles 

generales de los temas que se tratarán. 

- Detalles del programa científico. 

- Detalles de la presentación de pósteres  

- Plano de la exposición comercial junto con una lista de los 

expositores comerciales. 

- Información sobre la SETS  
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 Finanzas 
 
Los congresos de la SETS son una de las principales actividades de la Sociedad y, como 

tales, contribuyen a la estabilidad financiera permanente de la misma. El control 

financiero del congreso es un elemento importante de la organización. El presidente de 

la SETS y el Tesorero junto con la Secretaría Técnica son responsables de todos los 

aspectos financieros del congreso.    

a. El presupuesto 

El presupuesto del congreso será elaborado por la Secretaría Técnica y revisado por el 

tesorero de la SETS y el CCO.  

b. Contratos 

El presidente de la SETS firmará todos los contratos relacionados con la sede según 

corresponda. 

c.  Tesorero de la SETS 

- Asesora sobre el presupuesto 

- Supervisará el presupuesto mensualmente, seis meses antes del congreso.  

d. Secretaría Técnica de la SETS 

Elaborará el presupuesto del Congreso, y juntamente con el tesorero de la SETS y el CCO 

realizará un seguimiento del mismo.  

Se procederá a la invitación (gastos de inscripción, alojamiento durante la celebración 

del Congreso y desplazamiento), con cargo al presupuesto del congreso, de: 

• Miembros de la Junta de la SETS 

• Miembros del LOC. 

• Director del Boletín 

• Encargado de la página Web 

• Ex presidentes de la SETS 
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e. Cuotas de inscripción 

Las cuotas de inscripción son acordadas por el presidente de la SETS, la Secretaría 

Técnica y el responsable financiero, a menos que se produzca un cambio importante, en 

cuyo caso las cuotas deberán ser acordadas por la Junta de la SETS.  Las cuotas podrán 

variar en función de si el asistente al congreso es miembro de la SETS o residente. 

Se distinguen varias categorías de cuotas: Inscripción estándar y anticipada (realizada 

con al menos 1 mes de antelación y que tendrá una reducción del 20%). Para ambas 

categorías se diferenciará entre no miembros de la SETS y miembros de la SETS (tarifa 

reducida). La diferencia en la cuota de inscripción entre los miembros de la SETS y los 

que no lo son, debe superar la cuota de miembro de la SETS en al menos un 10%. Por 

razones presupuestarias, se recomienda una estimación conservadora del número de 

participantes. 

A modo de ejemplo para el año 2024 se contempló lo siguiente: 
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Exposición y patrocinio 
 

Se organizará una exposición comercial paralela al congreso. La exposición será 

organizada y administrada por la secretaria técnica con la supervisión del CCO. 

La secretaria técnica elaborará un dossier con las diferentes posibilidades de 

participación en la exposición, así como de los patrocinios de elementos específicos 

como, por ejemplo, simposios satélites, distintivos de identificación, bolsas de 

congresos, la App del congreso, etc. En dicha memoria se incluirán el coste económico 

cada una de las opciones. 

 
Marketing 

El CCO se pondrá en contacto con los expositores y patrocinadores que hayan 

participado en los Congresos SETS anteriores. El LOC y el CCL también podrán dirigirse a 

los representantes de las empresas farmacéuticas de su ámbito para conocer su interés 

en exponer.  El CCO es responsable de formalizar todos los contratos con los expositores 

y patrocinadores.   

Exposición comercial 

La zona destinada a la exposición comercial se ubicará en el centro de congresos, junto 

a las salas de reuniones. Deberán tomarse las medidas adecuadas para la instalación y 

retirada de los objetos expuestos, incluyendo la carga y descarga con espacio para 

almacenar los materiales de embalaje.  

El alquiler de los stands y la asignación del espacio se acordarán con el expositor según 

el precio y el procedimiento establecidos por el CCO.  

 

Patrocinio 

La industria biomédica podrá patrocinar elementos específicos como, por ejemplo, 

simposios satélites, distintivos de identificación, bolsas de congresos, o la App del 

congreso, etc. 


